
Instrukcja składania oferty w konkursie na realizację zadania publicznego FSUSR

Niniejsza instrukcja przeprowadzi Cię przez proces składania oferty w ramach konkursu na realizację zadania publicznego w zakresie

ratownictwa i ochrony ludności pn. „Wyposażenie w sprzęt ratowniczo-gaśniczy, umundurowanie bojowe i sprzęt teleinformatyczny dla

jednostek Ochotniczych Straży Pożarnych oraz na wsparcie działalności Młodzieżowych Drużyn Pożarniczych z terenów wiejskich"

organizowanego przez Fundusz Składkowy Ubezpieczenia Społecznego Rolników.

Krok 1: Rejestracja i logowanie do systemu WITKAC

Wejdź na stronę konkursu pod adresem: https://www.fsusr.gov.pl/bip/programy-spoleczne/artykul/nazwa/otwarty-konkurs-na-

realizacje-zadania-publicznego-w-zakresie-ratownictwa-i-ochrony-ludnosci-dla-jedn.html

Zarejestruj swoją jednostkę w systemie WITKAC lub zaloguj się na istniejące konto. Strona główna systemu po zalogowaniu wygląda

następująco:

Kliknij temat konkursu w polu "Konkursy - trwające nabory".

Krok 2: Dodawanie nowej oferty

Z menu głównego po lewej stronie wybierz "Konkursy", a następnie znajdź odpowiedni konkurs. Po znalezieniu konkursu kliknij

przycisk "Dodaj ofertę" widoczny w prawym górnym rogu opisu konkursu.

Krok 3: Wybór rodzaju oferty

Po kliknięciu przycisku "Dodaj ofertę" pojawi się okno dialogowe. Kliknij przycisk "Utwórz nową ofertę".

Krok 4: Utworzenie nowej oferty

W kolejnym oknie dialogowym kliknij przycisk "Stwórz ofertę".

Krok 5: Wypełnianie formularza oferty - Podstawowe informacje

Po utworzeniu nowej oferty zostaniesz przeniesiony do formularza składającego się z 6 kroków. Rozpocznij od uzupełnienia

"Podstawowych informacji" (krok 1/6):

1. Wprowadź Numer NIP organizacji

2. Odpowiedz na pytanie czy organizacja działa na terenie wiejskim i prowadzi działalność na rzecz rolników i członków ich

rodzin

Po wypełnieniu wszystkich pól kliknij przycisk "Następny krok" znajdujący się na dole strony.

Krok 6: Wypełnianie formularza oferty - Informacje o Organizacji

W drugim etapie formularza (krok 2/6) uzupełnij "Informacje o Organizacji":

1. Pełna nazwa Organizacji (uzupełni się automatycznie na podstawie numeru NIP)

2. Adres Organizacji

3. Dane kontaktowe

4. Numer rachunku bankowego

5. Dane osób upoważnionych do reprezentowania Organizacji

6. Dane osoby odpowiedzialnej za realizację zadania

7. Typ ewidencji

8. Rodzaj i status prawny Organizacji

9. Poziom działalności

Po wypełnieniu wszystkich pól kliknij "Następny krok".

Krok 7: Wypełnianie formularza oferty - Charakterystyka organizacji

W trzecim etapie formularza (krok 3/6) uzupełnij "Charakterystykę organizacji":

1. Określ czy Organizacja należy do Krajowego Systemu Ratowniczo-Gaśniczego (KSRG)

2. Wskaż, czy Organizacja otrzymała dofinansowanie od instytucji publicznych w 2024 roku

3. Podaj liczbę wyjazdów do interwencji przeprowadzonych przez Organizację w 2024 roku

4. Opisz zasoby kadrowe Organizacji

5. Określ liczbę czynnych członków OSP

6. Wskaż, czy Organizacja posiada Młodzieżową Drużynę Pożarniczą

7. Opisz zasoby rzeczowe Organizacji

Po wypełnieniu wszystkich pól kliknij "Następny krok".

Krok 8: Wypełnianie formularza oferty - Opis zadania

W czwartym etapie formularza (krok 4/6) uzupełnij "Opis zadania":

1. Określ planowany termin realizacji zadania (data rozpoczęcia i zakończenia)

2. Wskaż zakres, na który wnioskujesz o dofinansowanie z FSUSR

3. Zdefiniuj asortyment, który Organizacja chce pozyskać w celu poprawienia gotowości bojowej

4. Przedstaw syntetyczny opis zadania wraz ze wskazaniem miejsca realizacji

5. Wybierz przewidywane efekty społeczne i rezultaty zadania

Po wypełnieniu wszystkich pól kliknij "Następny krok".

Krok 9: Wypełnianie formularza oferty - Informacje finansowe

W piątym etapie formularza (krok 5/6) uzupełnij "Informacje finansowe":

1. Przygotuj preliminarz zadania - dodaj co najmniej jeden asortyment

2. Określ źródła finansowania kosztów realizacji zadania:

Wnioskowana kwota dofinansowania z FSUSR

Finansowy wkład własny Organizacji (min. 2% wnioskowanej kwoty)

Inne źródła dofinansowania (jeśli dotyczy)

3. Oblicz całkowity koszt zadania

Po wypełnieniu wszystkich pól kliknij "Następny krok".

Krok 10: Wypełnianie formularza oferty - Deklaracja

W ostatnim, szóstym etapie formularza (krok 6/6) uzupełnij "Deklarację":

1. Zapoznaj się z treścią deklaracji

2. Zaznacz pole "Akceptuję treść deklaracji"

3. Przeczytaj oświadczenie organizacji

4. Zaznacz pole "Akceptuję treść oświadczeń"

Krok 11: Dodawanie wymaganych załączników

Po wypełnieniu wszystkich części formularza, dodaj wymagane załączniki:

1. Zaświadczenie z banku o posiadanym rachunku (elektronicznie)

2. Aktualny Statut Organizacji lub inny równoważny dokument (elektronicznie)

3. Uchwały (jeśli dotyczy)

4. Dokument potwierdzający przynależność do KSRG (jeśli dotyczy)

5. Dokumentacja potwierdzająca działania na rzecz integracji społeczności wiejskiej (jeśli dotyczy)

6. Podpisana oferta konkursowa

Aby dodać załącznik, kliknij przycisk "dodaj" przy odpowiednim załączniku.

Krok 12: Finalizacja i wysłanie oferty

Po poprawnym wypełnieniu całego formularza i dodaniu wszystkich wymaganych załączników, możesz:

1. Zapisz i zostań  - opcja ta zapisze formularz, ale nie wyśle go, co pozwoli na późniejszą edycję

2. Zapisz i wyjdź  - opcja ta zapisze formularz i przeniesie Cię do strony głównej

3. Wyjdź bez zapisu  - opcja ta anuluje wprowadzone zmiany

Po zakończeniu edycji i sprawdzeniu wszystkich danych, kliknij Zapisz i wyślij , aby ostatecznie złożyć ofertę.

UWAGA! Przed ostatecznym wysłaniem oferty upewnij się, że wszystkie pola zostały wypełnione poprawnie i dołączono wszystkie

wymagane załączniki. Po wysłaniu oferty nie będzie możliwości wprowadzenia zmian.

Wskazówka: Zalecamy przygotowanie wszystkich potrzebnych informacji i dokumentów przed rozpoczęciem wypełniania formularza.

Pozwoli to na sprawne i kompletne złożenie oferty bez ryzyka utraty danych.

Potrzebujesz dodatkowej pomocy?

Jeśli masz pytania lub potrzebujesz wsparcia w procesie składania oferty, skontaktuj się z nami:

AEDMAX24.PL
Email: kontakt@aedmax.pl

Telefon: 660 860 112

Jesteśmy do Twojej dyspozycji i chętnie pomożemy w skutecznym złożeniu oferty!
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